
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

Dependencia responsable: Dirección de Planeación y Sistemas de Información Ambiental 
 

No. de acta: ____         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha: 27/10/2025  Hora de inicio 10:00 am Hora de finalización 11:00 am  
   
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Capacitar a los usuarios contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente sobre el 
procedimiento del Informe de actividades y autorización de pago (IAAP) en el Sistemas 
FOREST. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Procedimiento Información básica del contrista 
2. Procedimiento IAAP 

 
 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

La capacitación se llevó a cabo mediante un ejercicio guiado en el Sistema de Información Ambiental 

FOREST. Se inició con la explicación del procedimiento para diligenciar la información básica del 

contratista, detallando cómo se debe registrar y vincular la información en las diferentes secciones del 

sistema. Asimismo, se abordó el módulo de información del contrato, indicando el procedimiento para 

activar el contrato vigente y explicando el uso y función de cada una de las casillas que deben ser 

diligenciadas en esta sección. 
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PROCESO INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA 

 

DATOS CONTRATISTA 

DATOS BASICOS 

 

SEGURIDAD SOCIAL 
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TRIBUTACION 
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DEPENDIENTES 

 

 

DATOS CONTRATO 

INFORMACION DEL CONTRATO 
DOCUMENTOS (ACTA DE INICIO) 
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OBIGACIONES ESPECIFICAS 

 

CESIONES  

 

  

Una vez se avanza se guarda la información relacionada en información básica del contratista. 
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PROCESO INFORME DE ACTIVIDADES Y AUTORIZACIÓN DE PAGO (IAAP)  

 

ACTIVIDADES DEL PROCESO 

Diligenciar Información del pago. 
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Diligenciar Actividades 

 

 

Elaborar borrador IAAP 
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Se muestran las actividades del proceso IAAP hasta la firma y radicación del borrador. 
 
 
 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
 

Elaboró: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 27/10/2025 HORA DE INICIO:  10:00 A.M.                                            HORA DE TERMINACIÓN: 11:00 P.M. 

LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y 

NUMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA /ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Vanessa Stephanie Ruiz 
Londoño 

1016059421 

OPEL - Oficina de 
Participación Educación 

y Localidades 
   

vanessa.ruiz@ambientebogota.
gov.co 

 Reunión Virtual MEET 

Andres Julian Romero 1022392626 
SG -  Subsecretaría 

General 
   

andres.romero@ambientebogot
a.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

Brayan Fernando Jiménez 
Sabogal 

1010225225 
SER - Subdirección de 

Ecosistemas y Ruralidad 
   

brayan.sabogal@ambientebog
ota.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

DORA PINILLA HERNANDEZ 51976235 
DCA - Dirección de 
Control Ambiental 

   dora.pinilla@gmail.com  
Reunión Virtual MEET 

Daniel augusto Rubiano muñoz  80746365 

SCAAV - Subdirección 
de Calidad del Aire, 

Auditiva y Visual 
   

daniel.rubiano@ambientebogot
a.gov.co 

 Reunión Virtual MEET 

Mariluz Zamora Cuellar 1013592329 

SPPA - Subdirección de 
políticas y Planes 

Ambientales 
   

mariluz.zamora@ambientebogo
ta.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

rafael andres rueda monsalve 1098746449 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 

Sector Publico 
   

rafael.rueda@ambientebogota.
gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

Jorge Alexander Orjuela Vargas 79831583 
SC - Subdirección 

Contractual 
   

jorge.orjuela@ambientebogota.
goc.xo 

 
Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y 

NUMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA /ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

SANDRA MURCIA 1018454735 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 

Empresarial 

 X  
sandra.murcia@ambientebogot

a.gov.co 
 Reunión Virtual MEET 

Paola Pinzon  1033767042 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 

Sector Publico 
 X  

paola.pinzon@ambientebogota.
gov.co 

 Reunión Virtual MEET 

KAROL TATIANA BOBADILLA 
QUESADA 

1075232133 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 

Sector Publico 
 X  

karol.bobadilla@ambientebogot
a.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

Cristian Javier Garzón Ruiz  1019080887 

OPEL - Oficina de 
Participación Educación 

y Localidades 
 X  

cristian.garzonr1993@gmail.co
m 

 
Reunión Virtual MEET 

Denis Cavanzo 79949175 

SSFFS - Subdirección de 
Silvicultura, Flora y 

Fauna Silvestre 
 X  

denis.cavanzo@ambientebogot
a.gov.co 

3112282773 

Reunión Virtual MEET 

Angie Paola Aldana López 1018480437 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  

sdaatencionalciudadano@gmai
l.com 

0 Reunión Virtual MEET 

Paula Gonzalez 1010168023 
DGC - Dirección de 
Gestión Corporativa 

 X  
paula.gonzalez@ambientebogo

ta.gov.co 
3503383204 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y 

NUMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Marleny Bernal Mora 53091301 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  marlenybernalmora@gmail.com 3103066598 

Reunión Virtual MEET 

NORMA CAROLINA GALINDO 
BAQUERO 

1071550464 
SF - Subdirección 

Financiera 
 X  

norma.galindo@ambientebogot
a.gov.co 

3112443567 
Reunión Virtual MEET 

Isabel Milena Salgado Cabarcas 1143351817 

SPPA - Subdirección de 
políticas y Planes 

Ambientales 
 X  

isabel.salgado@ambientebogot
a.gov.co 

3125941837 Reunión Virtual MEET 

CRISTINA ISABEL ARMENTA 
FUENTES 

1010121304 

OPEL - Oficina de 
Participación Educación 

y Localidades 
 X  

cristina.armenta@ambientebog
ota.gov.co 

3202680591 Reunión Virtual MEET 

ZULMA GALEANO G 23781717 

OPEL - Oficina de 
Participación Educación 

y Localidades 
 X  zgaleano28@gmail.com 3134258539 

Reunión Virtual MEET 

LAURA CORREDOR 1033747499 
SC - Subdirección 

Contractual 
 X  

laura.corredor@ambientebogot
a.gov.co 

3204216390 
Reunión Virtual MEET 

Cecilia Pabón Quiroga  38288538 
SF - Subdirección 

Financiera 
 X  

cecilia.pabon@ambientebogota
.gov.co 

3218265763 
Reunión Virtual MEET 

Mauricio Tarazona Garcia 79862675 

SCAAV - Subdirección 
de Calidad del Aire, 

Auditiva y Visual 

 X  
mauricio.tarazona@ambienteb

ogota.gov.co 
3134063613 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA /ENTIDAD  

F
U

N
C

IO
N

A
R

IO
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

O
T

R
O

S
 

 
CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Julieth Andrea Patiño Garzon  1023003738 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 

Empresarial 

 X  
julieth.patino@ambientebogota.

gov.co 
3152165056 

Reunión Virtual MEET 

Laura Patricia Perdomo Rivas  1014210093 

SEGAE - Subdirección 
de Ecourbanismo y 
Gestión Ambiental 

Empresarial 

 X  
laura.perdomo@ambientebogot

a.gov.co 
3002145614 

Reunión Virtual MEET 

MARTHA MARINA PATIÑO 
PÉREZ 

52145241 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  

martha.patino@ambientebogot
a.gov.co 

3215280844 
Reunión Virtual MEET 

Sandra Milena Orozco Morales 52437306 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  

sandra.orozco@ambientebogot
a.gov.co  

Reunión Virtual MEET 

Osvaldo Alape Yate 79982599 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  osvaldoalape20@gmail.com 3118426190 

Reunión Virtual MEET 

LUIS MANUEL GARCIA 
REALES 

72155346 

SCAAV - Subdirección 
de Calidad del Aire, 

Auditiva y Visual 

 X  
manuel.garcia@ambientebogot

a.gov.co 
3045471936 

Reunión Virtual MEET 

Byron Calvachi Zambrano 79446923 
SER - Subdirección de 

Ecosistemas y Ruralidad 
 X  byroncalvachi@gmail.com 1143351817 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Wilson Enrique Gomez 
Cuncanchon 

79624011 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 

Sector Publico 
 X  ingwilsongomez@gmail.com 3017218079 

Reunión Virtual MEET 

Daniela Camila Garzon Ortiz 10191255989 
SG -  Subsecretaría 

General 
 X  daniela26ambiente@gmail.com 3005686764 

Reunión Virtual MEET 

Gabriel Gonzalo Maestre 84102236 

OPEL - Oficina de 
Participación Educación 

y Localidades 
 X  

gabriel.maestre@ambientebog
ota.gov.co 

3204543540 

Reunión Virtual MEET 

MAYRA JULIANA BARRAGAN 
RODRIGUEZ 

1023003413 

SCASP - Subdirección 
de Control Ambiental al 

Sector Publico 
 X  mjbr1503@gmail.com 3125066655 

Reunión Virtual MEET 

Viviana Rubiano Rodriguez 53159524 
SER - Subdirección de 

Ecosistemas y Ruralidad 
 X  

humedaljaboque@ambientebo
gota.gov.co 

3112958166 
Reunión Virtual MEET 

        Reunión Virtual MEET 

 


