SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
SECRETARIA DE
AMBIENTE | BOGOT’\ Acta de reunién y relacion de asistencia
Cadigo: PE03-PR05-F3 Version: 4

DE BOGOTA OC

Dependencia responsable: Direccion de Planeacién y Sistemas de Informacion Ambiental
No. de acta: Reunién interna Reunién externa U]

Fecha: 27/10/2025 Hora de inicio 10:00 am Hora de finalizacién 11:00 am

OBJETO DE LA REUNION

Capacitar a los usuarios contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente sobre el
procedimiento del Informe de actividades y autorizacion de pago (IAAP) en el Sistemas
FOREST.

TEMAS TRATADOS

1. Procedimiento Informacion basica del contrista
2. Procedimiento IAAP

DESARROLLO DE LA REUNION

La capacitacion se llevé a cabo mediante un ejercicio guiado en el Sistema de Informacion Ambiental
FOREST. Se inici6 con la explicacion del procedimiento para diligenciar la informacion basica del
contratista, detallando cémo se debe registrar y vincular la informacién en las diferentes secciones del
sistema. Asimismo, se abordd el mddulo de informacidn del contrato, indicando el procedimiento para
activar el contrato vigente y explicando el uso y funcién de cada una de las casillas que deben ser
diligenciadas en esta seccidn.

SUBDIRECCION FINANCIERA

APl

Informacion IAAP
Basica Contratista
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PROCESO INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA
SUBDIRECCION FINANCIERA
20
A

Informacion
Basica Contratista

DATOS CONTRATISTA

DATOS BASICOS

[ Informacién del Contratista J Datos Bdsicos " Seguridad Social ” Tributacidn
[ Informacién del Contrato ] )
[ Obligaciones Especificas | * Nombre de Usuario ALEXANDRA BORDA
[ Documentos ] * No. de Documento 52846241
[ Cesiones del Contrato I * Dependencia DIRECCION DE PLANEACION ¥ SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENT
[ Ecpendiciies | * Cargo CONTRATISTA
Direccién CR 30 A No. 4A-T76 AP 302
* Telefono 3008316769
Correo institucional alexandra borda@ambientebogeta. gov.co
* Correo personal fanny26n@yahoo.com
* No. Cuenta 57410666566 * Tipo: |AHORROS ZI
Entidad bancaria Eancolombia

* Actividad econdmica (CIIU) 3341

6201 - Activi de de si

A

on, andlisis, disefio, programacion, pruebas)

SEGURIDAD SOCIAL
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| informacién del Contratista

[ Datos Basicos H Seguridad Social ” Tributacion l

[ Informacién del Contrato

[ Obligaciones Especificas

[ Documentos

[ Cesiones del Contrato

[ Dependientes

TRIBUTACION

| Informacisn del Contratista

[ Informacién del Contrato

W :Realiza aportes a EPS?

W :Realiza aportes a pension?

W iRealiza aportes a ARL?

Fondo de Pensiones COLPENSIONES

W iRealiza aportes voluntarios a alguna AFP y/o AFC?

EPS COMPENSAR EPS

ARL POSITIVA DE SEGUROS

. Aportes 05

AFC Citibank 5 :I
AFP COLPENSIONES

« Clasificacion de rieso - ARL

* Categoria o tipo de riesgo 1-.522%

[ Datos Basicos ” Seguridad Social " Tributacién

[ Obligaciones Especificas

[ Documentos

[ Cesiones del Contrato

[ Dependientes

- Réqgi tributario
Factura electronicamente? & s1 @ no
Responsable de IVA? 51 @ no
Régimen simple de tributacion? 51 © no
Adiculo 383 © s ©no
Retencion en |a fuente decreto 22317 ™ =1 @ no
- Descuentos tributarios
i Tiene dependientes? @ st T no
¢ Tiene medicina prepagada? © s © no * Valor anual prepagada. 5 3250000
; Tiene correccion monetaria? @ 51 © NO * Valor anual monetario 5 1000000
Los valores que relacionan deben de coincidir con el certificado del afio
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DEPENDIENTES

[ Informacién del Contratista | . Ingrese los dependientes

[ Informacion del Contrato l

— | | | Guardar | < Agregar | % Eliminar |
[ Obligaciones Especificas |
MNombre completo Tipo de documento Nro. Decumento Parentesco

[ Documentos l 1 |Alejandra Esteban Tarjeta de identidad 666666 Hijos

[ Cesiones del Contrato l 2 | Analucia esteban Tarjeta de identidad 3354444 Hijos

[ Dependientes J
DATOS CONTRATO
INFORMACION DEL CONTRATO
DOCUMENTOS (ACTA DE INICIO)
[ Informacion del Contratista | @ ———
[ Informacion del Contrato ] - -

NUMERO ANO VALOR IMICIAL VALOR ADICION WVALOR TOTAL FORMA P2
[ Obligaciones Especificas | 1 1154 2,024 5 8,664,333.00 5 0.00 S 8,664,333.00 MENSUAL
[ Documentos ] 2 1866 2,024 $13,761,000.00 5 2,446, 400.00 5 16,207 ,400.00 MENSUAL
[ e —— ] S D444 2025 5 34.716,000.00 50.00 5 34, 716,000.00 MENSUAL
[ Dependientes |
4 G >
(B [¢ [=] SUSPENSIONES Y PRORROGAS
TIPC FECHAINICIC | DURACION MESES DURACION DIAS | FECHA REANUDACION
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Cadigo: PE03-PR05-F3 Version: 4
OBIGACIONES ESPECIFICAS
Inf idn del Contratist
[ ormacién del Contratista | E.
| Informacién del Contrato |
OBLIGACIONES ACTIVO
[ Obligaciones Especificas ] 1 |Apoyar en la generacion de los reportes solicitados en el sistema de informacion FOREST. v
[ Documentos ] 2  Blaborar y/o actualizar los manuales de usuario de los p imii i en el v
[ P S ] sistema de informacion FOREST.
— 3 Realizar las capacitaciones en los diferentes p en el sistema de v
| Dependientes J informacién FOREST, de acuerdo con el
4 |Relacionar las obligaciones del contrat 7
5 |ofra obligacion v
& mas obligaci pecifi delc v
CESIONES
Inf ion del Contratist
[ ormacion del Contratista
[ Informacion del Contrato -
NOMERE DEL CONTRATISTA FECHA TERMINACION

[ Obligaciones Especificas

[ Documentos

[ Cesiones del Contrato

[ Dependientes

|
1
_|
I
]
_|

1

52153346

Una vez se avanza se guarda la informacién relacionada en informacion bdsica del contratista.
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PROCESO INFORME DE ACTIVIDADES Y AUTORIZACION DE PAGO (IAAP)

=

IAAP

ACTIVIDADES DEL PROCESO

Diligenciar Informacion del pago.

Mdamere de contrato 444/ Afio de contrato

* Periodo de pago

2025-04-30

2025

@]

REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)

PROYECTO CDP RP SALDOD WVALOR DE PAGO
1 |- 8081 - FORTALECIMIENTO DE LA 343 656-1 53.156,000.00
Periodo aportes seguridad social: 2025-03-30

Par favor indicar el perodo de aporie y los valores asociados.

AFC

SALUD COMPENSAR EPS * valor 250000
PENSION COLPENSIONES * valor 320000
ARL POSITIVA DE SEGUROS * Valor 7300
AFP COLPENSIONES Valor 350000

Citibank Valar 600000
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Diligenciar Actividades

El

OBLIGACION

ACTIVIDAD

1 |Apoyar en la generacion de los reportes solicitados en el sistema | Se ajustd consulta SQL del reporte Evaluacion para cerificacion | &

de informacion FOREST. en materia de revision de gases, se generaba un error al consultar
el reporte en FOREST.
ANEXOD 1. PAD3-PRO2-
F1_SolicituddesarrolloomodificacinaplicativoyS1_V3
Reportefirmada.

2 Elaborar y/o actualizar los manuales de usuario de los Se esta elaborando manual de usuano Proceso Informacion
procedimientos implementados en el sistema de informacian basica del confratista de FOREST, =& tiene avance del manual.
FOREST. ANEXO 2. AVANCE MANUAL INFORMACION BASICA DEL

CONTRATISTA

3 Realizar las capacitacicnes en los diferentes procedimientos: Se programaron y se realizaron capacitaciones de Generalidades
implementados en el sistema de informacion FOREST, de acuerdo FOREST, correspondencia, y procedimiento de Informacion basica
con el cronograma establecido. Confratista e |1AAP.

ANEXO 3. AsistenciaGeneralidades, ANEXO 4. v
[ Avanzar
Elaborar borrador IAAP
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Mombre Fecha Version
1 |IAAP - 52846241 2025-04-30 19:20:55 1
ARCHIVO S ADJUNTO S
Archivo adjunto

1 | B4463478 PLANILLA FEBRERO. pdf

2 | 2025IE72447 pdf

% |Cerificade pago SDH MARZO pdf

4 |DECLARACION JURAMENTADA - CONTRATISTAS 2025.pdf
Adicionar adjuntos
Eliminar adjuntos

- Observacion
ERER
OBSERVACION FECHA USUARIO
1 Para revision 2025-04-30 ALEXANDRA.BORDA
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Se muestran las actividades del proceso IAAP hasta la firma y radicacion del borrador.

COMPROMISOS

DESCRIPCION

RESPONSABLE FECHA

(Incluir tantas filas como sea necesario)

NOTA: La relacion de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboré: Fanny Alexandra Borda - DPSIA

CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion o A;dmlmstratlvo y
echa

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 Radicado No

y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. :
3 - o i . .| 2023EE171778 del 28 de

Se incluye la columna de “tipo y numero de documento de identidad” |

L . . julio del 2023.

en la relacion de asistencia.

S.ef actugllzg incluyendo al final, los campos correspor.\(’ilentes para el Radicado 2024IE221864 del
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y

S 23 de octubre de 2024
aprobacién del acta.

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

ELABORO: REVISO:

APROBO:

Nombre:

Cargo: Contratista
Fecha: 22/10/2024

Nombre: Jerénimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024

Juan Carlos Ortiz R.

Nombre: Jeronimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024
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Version: 4

FECHA: 27/10/2025

HORA DE INICIO: 10:00 A.M.

| HORA DE TERMINACION: 11:00 P.M.

LUGAR: Reunion virtual MEET

TEMA: Capacitacion IAAP

| RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA

o <
= =
NOMBRE Y APELLIDO DOCUMENTS | DEPENDENCIA/ENTIDAD | & | & E CORREO ELECTRONICO INSTI;ECION FIRMA
DE IDENTIDAD 5|3
w (8
. : OPEL - Oficina de . .
Vanessa Stephanie Ruiz 1016059421 | Participacion Educacion vanessa ruiz@ambientebogota. Reunion Virtual MEET
Londofio . gov.co
y Localidades
Andres Julian Romero 1022392626 SG - Subsecretaria andres.romero@ambientebogot Reunién Virtual MEET
General a.gov.co
Brayan Fernando Jiménez SER - Subdireccion de brayan.sabogal@ambientebog Reunién Virtual MEET
1010225225 . .
Sabogal Ecosistemas y Ruralidad ota.gov.co
DORA PINILLA HERNANDEZ 51976235 DCA - Direccion de dora.pinilla@gmail.com Reunion Virtual MEET
Control Ambiental
SCAAV - Subdireccion daniel.rubiano@ambientebogot
Daniel augusto Rubiano mufioz 80746365 de Calidad del Aire, ) 2.gov.CO 9 Reunion Virtual MEET
Auditiva y Visual e
SPPA - Subdireccién de mariluz.zamora@ambientebogo Reunién Virtual MEET
Mariluz Zamora Cuellar 1013592329 politicas y Planes vezan 9
. a.gov.co
Ambientales
SCASP - Subdireccion rafael.rued mbienteboaot Reunién Virtual MEET
rafael andres rueda monsalve 1098746449 de Control Ambiental al afael.rueda@ambientebogota.
) gov.co
Sector Publico
Jorge Alexander Orjuela Vargas 79831583 SC - Subdireccion jorge.orjuela@ambientebogota. Reunién Virtual MEET

Contractual

goc.xo

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.
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Version: 4

FECHA: 27/10/2025

HORA DE INICIO: 10:00 A.M.

| HORA DE TERMINACION: 11:00 P.M.

LUGAR: Reunion virtual MEET

TEMA: Capacitacion IAAP

| RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA

o <
= =
NOMBRE Y APELLIDO DOCUMENTD DEPENDENCIA/ENTIDAD | & | & E CORREO ELECTRONICO INSTIZECION FIRMA
DE IDENTIDAD 5|3
SEGAE - Subdireccion
SANDRA MURCIA 1018454735 de Ecourbanismo y X sandra murcia@ambientebogot Reunion Virtual MEET
Gestién Ambiental a.gov.co
Empresarial
SCASP - Subdireccion aola.pinzon@ambientebogota
Paola Pinzon 1033767042 | de Control Ambiental al X pacla.p gota. Reunion Virtual MEET
. gov.co
Sector Publico
KAROL TATIANA BOBADILLA SCASP - Subdireccion karol.bobadilla@ambientebogot Reunion Virtual MEET
1075232133 de Control Ambiental al X
QUESADA . a.gov.co
Sector Publico
OPEL - Oficina de cristian.garzonr1993@gmail.co Reunion Virtual MEET
Cristian Javier Garzon Ruiz 1019080887 | Participacion Educacion X 9 m gmail.
y Localidades
SSFFS - Subdireccion de deni N mbienteboaot Reunion Virtual MEET
Denis Cavanzo 79949175 Silvicultura, Flora y X enis.cavanzo@ambientebogot | 3445565773
. a.gov.co
Fauna Silvestre
Angie Paola Aldana Lépez 1018480437 SG - Subsecretaria X sdaatencionalciudadano@gmai 0 Reunién Virtual MEET
General l.com
Paula Gonzalez 1010168023 DGC_,- Direccion Qe X paula.gonzalez@ambientebogo 3503383204 Reunion Virtual MEET
Gestién Corporativa ta.gov.co

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.




SECRETARIA DE

AMBIENTE | BOGO

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

VA

Acta de reunion y relacién de asistencia

.

Cadigo: PE03-PR05-F3

Version: 4

FECHA: 27/10/2025
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LUGAR: Reunion virtual MEET

TEMA: Capacitacion IAAP
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o <
= =
NUMERO DE AR TELEFONO
NOMBRE Y APELLIDO DOCUMENTO DEPENDENCIA /ENTIDAD S| g E CORREO ELECTRONICO INSTI;ECION FIRMA
DE IDENTIDAD 5|3
Marleny Bernal Mora 53091301 SG- glje?]seerg[etarla X marlenybernalmora@gmail.com | 3103066598 Reunion Virtual MEET
NORMA CAROLINA GALINDO 1071550464 SF - Subdl_reCC|on X norma.galindo@ambientebogot 3112443567 Reunién Virtual MEET
BAQUERO Financiera a.gov.co
SPPA - Subdireccion de isabel.salgado@ambientebogot
Isabel Milena Salgado Cabarcas | 1143351817 politicas y Planes X Sae oV 00 9% | 3125041837 | Reunion Virtual MEET
Ambientales e
OPEL - Oficina de - .
CRISTINA ISABEL ARMENTA | 1410121304 | Participacion Educacion X cristina.armenta@ambientebog | 3545680591 | Reunion Virtual MEET
FUENTES . ota.gov.co
y Localidades
OPEL - Oficina de Reunién Virtual MEET
ZULMA GALEANO G 23781717 Participacion Educacion X zgaleano28@gmail.com 3134258539
y Localidades
LAURA CORREDOR 1033747499 SC - Subdireccion X laura.corredor@ambientebogot 3204216390 Reunién Virtual MEET
Contractual a.gov.co
Cecilia Pabon Quiroga 38288538 SF - _Subdl'recmon X cecilia.pabon@ambientebogota 3218265763 Reunién Virtual MEET
Financiera .gov.co
SCAAV - Subdireccion icioLt bienteb Reunion Virtual MEET
Mauricio Tarazona Garcia 79862675 de Calidad del Aire, X mauricio.tarazona@ambienteb | 4434054613
" . ogota.gov.co
Auditiva y Visual

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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FECHA: 27/10/2025 HORA DE INICIO: 10:00 A.M. I HORA DE TERMINACION: 11:00 P.M.
LUGAR: Reunién virtual MEET TEMA: Capacitacion IAAP | RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA
o g
NOMBRE Y APELLIDO DOCUMENTG | DEPENDENCIA/ENTIDAD | & | & E CORREO ELECTRONICO INSTI;ECION FIRMA
DE IDENTIDAD 5|3
SEGAE - Subdireccion Reunion Virtual MEET
Julieth Andrea Patifio Garzon | 1023003738 de Ecourbanismo y X Iulieth patino@ambientebogota. | 355165056
Gestién Ambiental gov.co
Empresarial
SEGAE - Subdireccion Reunion Virtual MEET
Laura Patricia Perdomo Rivas | 1014210093 | ¢ Ecourbanismoyy X laura.perdomo@ambientebogot | 345145614
Gestion Ambiental a.gov.co
Empresarial
MARTHA MARINA PATINO 50145241 SG - Subsecretaria X martha.patino@ambientebogot | 445980844 Reunion Virtual MEET
PEREZ General a.gov.co
Sandra Milena Orozco Morales 50437306 SG - Subsecretaria X sandra.orozco@ambientebogot Reunion Virtual MEET
General a.gov.co
- i Reunion Virtual MEET
Osvaldo Alape Yate 79982599 SG zlétr’;?;reta”a X osvaldoalape20@gmail.com | 3118426190 | ~comon virua
SCAAV - Subdireccién ) ) Reunion Virtual MEET
LUIS MANUEL GARCIA 79155346 de Calidad del Aire, X manuel.garcia@ambientebogot 3045471936
REALES " . a.gov.co
Auditiva y Visual
Byron Calvachi Zambrano 79446923 | SER - Subdireccion de X byroncalvachi@gmail.com | 1143351817 | Reunion Virtual MEET
Ecosistemas y Ruralidad

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.
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FECHA: 27/10/2025

HORA DE INICIO: 10:00 A.M.

| HORA DE TERMINACION: 11:00 P.M.

LUGAR: Reunion virtual MEET

TEMA: Capacitacion IAAP

| RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA

o <
= =
NUMERO DE S5 TELEFONO
NOMBRE Y APELLIDO DOCUMENTO DEPENDENCIA /ENTIDAD 8 E E CORREO ELECTRONICO INSTIZECION FIRMA
DE IDENTIDAD 5 8
Wil Envri G SCASP - Subdireccién Reunion Virtual MEET
fison Enrique \somez 79624011 de Control Ambiental al X ingwilsongomez@gmail.com | 3017218079
Cuncanchon )
Sector Publico
Daniela Camila Garzon Ortiz | 10191255089 | SC - giaifg[etar'a X daniela26ambiente@gmail.com | 3005686764 | veunion Virtual MEET
OPEL - Oficina de briel ¢ bienteb Reunion Virtual MEET
Gabriel Gonzalo Maestre 84102236 | Participacion Educacion X gapneLmass rggi@ 1entebog | 3504543540
y Localidades e
SCASP - Subdireccion Reunion Virtual MEET
MAYRA JULIANA BARRAGAN | 4153003413 | de Control Ambiental al X mjbr1503@gmail.com 3125066655
RODRIGUEZ .
Sector Publico
Viviana Rubiano Rodriguez 53159524 SER - Subdlrecmon_de X humedaljaboque@ambientebo 3112958166 Reunién Virtual MEET
Ecosistemas y Ruralidad gota.gov.co
Reunion Virtual MEET

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente
formulario otorga consentimiento para que se trate su informacién personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados seran usados para registrar su presencia en las
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podran ser usados para temas estadisticos.




